UBND HUYEN TRA BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH&THCS TRA BUI boc 1ap - Tw do - Hanh phtc

S6: 6A/KH-TH&THCS Tra BUi, ngay 18 thang 03 nam 2025

, KE HOACH ]
Thue hién ché d¢ tap su cho giao vién trung tuyeén vién chirc
tai nha trwong nam 2025

Can cir Thong tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 vé viéc ban hanh
Diéu 1¢ truong tiéu hoc VA Théong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/09/2020 vé
Viéc ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co sd, trwong trung hoc phé théng va
trieong phé thdng c6 nhiéu cdp hoc ciia B¢ GD&PT;

Cdan cir Nghi dinh sé 115/NP-CP, ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii Quy dinh
tuyén dung, sir dung, qudn Ii vién chirc;

Cdn cir CAC Quyét dinh s6 709, 717, 718/0P-UB ngay 13/3/2025 ciia Chii tich
UBND huyén Tra Bong vé viéc tuyén dung vién chikc;

Can ctr diéu kién, tinh hinh thuc té vé doi ngii can bo quan 1i, giéo Vvién tir cac
t6 khéi chuyén mén, Truong PTDTBT TH&THCS Tra Bli xdy dung Ké hoach
thue hién ché d6 tap su cho gido vién tring tuyén vién chirc tai nha truong nim
2025 nhu sau:

I. MUC TIEU — NHIEM VU - GIAI PHAP

1. Muc tiéu

- Sau thoi gian tap su, gido vién tap sy nam viing quy dinh caa phap luat vién
chtc vé quyén, nghia vu cta vién chuc, nhiing viéc vién chac khong duoc lam;
nam viing co cau toé chuc, chic ning, nhiém vy, quyén han cia don vi su nghiép
cong lap noi dang cong tac; ndi quy, quy ché 1am viéc ciua don vi; chic trach,
nhiém vy, yéu cau cuaa vi tri viéc 1am duoc tuyén dung.

- Trau doi kién thirc va rén luyén ning luc, ki ning chuyén mon, nghiép vu
theo yéu cau cua vi tri viéc 1am duoc tuyén dung.

- Tap giai quyét, thuc hién céc cong viéc cua vi tri viéc 1am dduwwocj tuyén
dung. Nim viing va thé hién dugc phugowng phap day hoc, xay dung duoc ké
hoach day hoc, ké hoach bai day, c6 nghiép vu su pham.

2. Nhiém vu

- Vién chtc huéng dan tap sy co trach nhiém hudéng dan cho ngudi tap su
nams vimg quy dinh cta phap luat vién chac vé quyén, nghia vu caa vién chuc,
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nhitng viéc vién chic khong duoc 1am; nam ving co cdu to chac, chic nang,
quyén han cuaa don vi sy nghiép cong lap noi cong tac; ndi quy, quy ché l1am viéc
cua don vi; chuc trach, nhiém vu va yéu cau cuaa vi tri viéc lam dugc tuyén dung;
nam ving vé phuong phéap day hoc dic trung cua bd mén, tién trinh I1én 16p, ki
thuat day hoc va diéu 18 caa truong tiéu hoc, truong phé thdng cé nhiéu cip hoc,
c6 nghiép vu su pham, giai quyét tét cac tinh hudng xay ra trong thuc té day hoc va
giao duc hoc sinh.

- Luyén tap va thuc hanh cac tiét day theo vi tri viéc lam duoc phan cdng theo
quy dinh.

- Pé xuét véi lanh dao nha truong vé cac giai phap dé gitp dd tap su cho
ngudi tap sy dat hiéu qua tot.

3. Giai phap

- Nguoi huéng dan xay dung ké hoach huéng dan chi tiét cu thé theo tung
tuan, tiing thang gui ti 1anh dao nha trudng dé phé duyét trude ngy ......

- Pinh huéng va huéng dan nguoi tap sy nghién ciu cac vin ban: Luat vién
chuc, Luat gido duc, Piéu I truong tieu hoc, truong pho théng cé nhiéu cap hoc va
cac van ban cua C4c cap nganh c6 lién quan,...

- Truyc tiép dy gid, danh gia va tu van cho gido vién tap su; tao diéu kién cho
gi4o vién tap sy du gio tai 16p nguoi husng dan va cac gido vién khac trong
truong.

- Boi dudng cho giéo vién tap sy ndi dung bdi dudng Chuong trinh Gido duc
phd théng 2018, noi dung bodi dudng thuong xuyén (BDTX) trong nam hoc theo
dang quy dinh.

- Thoi gian thuc hién:

+ P6i véi giao vien Luong Thi Thanh Vang: Tir ngay 18/03/2025 dén ngay
18/03/2026 (12 thang).

+ Pdi v6i gido vién Lwong Thi Thu Thay: Tir ngay 18/03/2025 dén ngay
18/03/2026 (12 thang).

+ Dbi véi gido vién H6 Thi Ly Ly: Tur ngay 18/03/2025 dén hét thang
31/7/2025 (du kién nghi sinh tir ngay 01/8/2025-01/03/2026) va tir ngay
01/03/2026 dén 17/7/2026 ( dit 08 théng).

- Ké hoach cu thé:



Theot gian

Cobng viéc trong tam theo thang

Giao vién dwgc huéng
dan tap su

Thang
03/2025

- Tim hiéu dac diém cua gido vién tap su.
- Xay dung ké hoach huéng dan tap su.

- Huéng dan cho nguoi tap sy nam viing
quy dinh cua Luat vién chuc, vé quyeén,
nghia vu cua vién chuc, nhitng viéc vién
chtre khong duoc 1am; ndm viing co cau to
chuc, chirc niang, nhiém vu, quyén han cua
don vi sy nghiép cong lap noi dang cong
tac; noi quy, quy ché lam viéc cua don vi;
chtc trach, nhiém vu va yéu cau cuaa vi tri
viéc 1am duogc tuyén dung.

- Huéng dan noi dung Chuong trinh Gido
duc pho thong 2018 va noi dung BDTX niam
hoc 2024-2025 d6i vai cap tiéu hoc.

- Huéng dan va danh gia, tu van xay dung
ké hoach day hoc, ké hoach bai day.

- Huéng dan vé ho so sb sach theo quy dinh.
- Tién hanh xay dung KHBD va thuc hanh
tiét day trén 16p.

- Luong Thi Thanh Vang
- Luwong Thi Thu Thay
-H6 ThiLy Ly

Tu thang
4-5/2025

- Huéng dan tiép ndi dung Chuong trinh
Gi4o duc phé thdng 2018,

- Tiép tuc huéng dan va danh gia, tu van
xay dung ké hoach day hoc, ké hoach bai
day.

- Tiép tuc hudng dan vé ho so so sach theo
quy dinh.

- Tién hanh xay dung KHBD va thuc hanh
tiét day trén 16p.

- Yéu cau GV du gio tham 16p mot sé dong
nghiép trong trudng dé hoc hoi kinh nghiém
phuong phap day hoc.

- Luong Thi Thanh Vang
- Luong Thi Thu Thay
-H6 ThiLy Ly




- Tién hanh kiém tra hd so gido vién it nhét
01 lan/thang.

- Dy gid gido vién 02 tiét/thang.

- Gido vién tap su tu rut kinh nghiém moi
tiét day va hd so ca nhan sau khi duoc
hudng dan, kiém tra.

- Huéng dan ra dé kiém tra dinh ky va cham
diém, nhan xét bai kiém tra cua hoc sinh.

- Huéng dan vin ban danh gia, xép loai hoc
sinh (Thong tu 27/2020 — BGDDT) va cac
van ban lién quan caa cac cap nganh.

- Két hop véi BGH, to chuyén mon danh
gia, xép loai chuyén mén gido vién cudi
nam.

- Huoéng dan danh gia vién chuc, chuan
nghé nghiép gi&o vién cudi nam hoc.

Tu thang
6-8/2025

- Huéng dan noi dung bdi dudng hé nim
2025.

- Tiép tuc huéng dan gido vién nim viing
quy dinh cua Luat vién chac, vé quyeén,
nghia vy cua vién chuac, nhitng viéc vién
chtrc khong duoc 1am; nim viing co cau to
chuc, chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
don vi sy nghiép cong lap noi dang cong
tac; noi quy, quy ché lam viéc cua don vi;
chtc trach, nhiém vu va yéu cau cua vi tri
viéc 1am duogc tuyén dung.

- Tiép tuc huéng dan noi dung Chuong trinh
Gido duc pho théng 2018 doi vai cap tiéu
hoc.

- Huéng dan vé nodi dung boi dudng, tap
huan chuyén mon dau nam hoc méi.

- Huéng dan tham gia xay dung KHDH céc
mén hoc cling véi to chuyén mon va cua ca
nhan giéo vién,

- Luong Thi Thanh Vang
- Luwong Thi Thu Thay

- Ho Thi Ly Ly nghi sinh
du kién ngay 01/8/2025




Tir thang
9-12/2025

- Tiép tuc huéng dan va tu van, danh gia
viéc xay dung KHDH, KHBD cua gido vién.
- Tiép tuc huéng dan thuc hién hd so sd
sach theo quy dinh.

- Thyuc hién xay dung KHBD va thuc hanh
tiét day trén 16p.

- Y&u cau GV du gio tham 16p mét sé ddng
nghiép trong trudng dé hoc hoi kinh nghiém
phuong phap day hoc.

- Tién hanh kiém tra hd so gido vién it nhét
01 lan/thang.

- Du gid gido vién 02 tiét/thang.

- Gido Vvién tap su tu rut kinh nghiém moi
tiét day va hd so cd nhan sau khi duoc
hudng dan, kiém tra.

- Kiém tra viéc thuc hién d6i méi phuong
phap day hoc va viéc &p dung cac ki thuat
day hoc tich cuc.

- Huéng dan gido vién tham gia thuc hién
tiét day minh hoa trong SHCM theo NCBH
chao mung ngay 20/11.

- Luong Thi Thanh Vang
- Luong Thi Thu Thay

* Ho Thi Ly Ly nghi
sinh.

- Tiép tuc huéng dan noi dung ché do tap
su.

Tu thang ) _ ) - Luong Thi Thanh Vang
1-3/2026 |~ Ket hop vol BGH, 16 chuyén mon danh | o oy iy
gia, xep loai chuyén mén giao vién va hoan
thién hd so tap su.
- Tiép tuc huéng dan noi dung ché do tap
Tungay |SY.
01/03- |- Két hop v6i BGH, t6 chuyén mén danh |- HO ThiLyLy
177712026 | gia, xép loai chuyén mén giéo vién va hoan

thién hé so tap su.

II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Giam hi¢u:




- Théng nhét chu truong, ban hanh quyét dinh phan céng ngudi huéng dan
gido vién tap su.

- Chi dao, theo dbi, kiém tra gidm sat vi¢c thuc hién.

2. Nguwoi hwéng din tap su:

- Trén co so ké hoach cua nha truong, xay dung ké hoach cta ¢4 nhan dé to6
chitc huéng dan tap su cho gido vién.

- Hudéng dan, hd tro, danh gia cac noi dung tap su.
- Hoan thién ho so theo quy dinh.

3. Cac to chuyén mén, gido vién, nhan vién khac: Phdi hop va hd tro thuc
hién ché do tap su cho gido vién.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién ché d6 tap su cho gido vién trang tuyén vién
chtrc tai nha truong nam 2025 cta Truong PTDTBT TH&THCS Tra Bui. Bé nghi
toan thé can bd quan li, gido vién, nhan vién trién khai thuc hién nghiém tac, co
hiéu qua. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc thi kién nghi, lién hé truc
tiép Ban Giam hiéu dé thong nhat chi dao va thuc hién.

Noi nhan:

- BGH;

- C&c to, bo phan, GV;
- Luu: HSTS, VT.

HIEU TRUONG




